Lampiran I
: Surat Keputusan Kepala Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro
Nomor

: B-148/Ma.13.16.04/PP.00.6/04/2018
Tanggal
: 17 April 2018
SUSUNAN PANITIA 

PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) 
MADRASAH ALIYAH NEGERI 4 BOJONEGORO
TAHUN PELAJARAN 2017/2018
	No.
	Nama
	Jabatan dalam Dinas
	Jabatan dalam Panitia 

	1.
	Dra. Farikhah
	Kepada Madrasah
	Penanggung Jawab

	2.
	Kiswanto, S.Pd
	Waka Kurikulum
	

	3.
	Abd. Adhim, S. Pd
	Guru 
	Ketua 

	4.
	Eva Kurnia Nurfaidah, S.Th.I, M. Pd.I
	Guru 
	Sekretaris

	5.
	Rini Purwanti, S. Sos
	Guru
	Bendahara

	6.
	Siti Musaropah, SE
	Kepala Tata Usaha
	Anggota bid. Konsumsi

	7.
	Dini Fahrudiana, S.Pd
	Staf Tata Usaha
	Anggota bid. Konsumsi

	8.
	Siti Lilik Zulaikhoh,S.Pd.I
	Staf Tata Usaha 
	Anggota bid. Konsumsi

	9.
	Moh. Hasan Muhtarom
	Staf Tata Usaha
	Anggota bid. Penggandaan dan distribusi

	10.
	M. Abd. Qoiyum
	Staf Tata Usaha 
	Anggota bid. Penggandaan dan distribusi

	11.
	Via Ernanda Yuniyanti
	Staf Tata Usaha 
	Anggota bid. Akomodasi dan Perlengkapan

	12.
	M. Imron
	Staf Tata Usaha

	Anggota bid. Akomodasi dan Perlengkapan

	13.
	Ahmad Makyy Nurul Awal, S. Pd.I
	Staf Tata Usaha

	Anggota bid. Akomodasi dan Perlengkapan

	14.
	Sya’roni
	Staf Tata Usaha
	Anggota bid. Penggandaan dan distribusi

	15.
	Moch. Syaeful Azhim
	Staf Tata Usaha 
	Anggota bid. Penggandaan dan distribusi

	16.
	Moch. Supriyanto
	Staf Tata Usaha

	Anggota bid. Akomodasi dan Perlengkapan

	17.
	M. Nurkhafid
	Staf Tata Usaha

	Anggota bid. Akomodasi dan Perlengkapan










Kepala,
Dra. FARIKHAH

NIP. 19620824 199003 2 003
Lampiran II
: Surat Keputusan Kepala Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro
Nomor

: B-148/Ma.13.16.04/PP.00.6/04/2018
Tanggal
: 17 April 2018
SUSUNAN PENGAWAS RUANG 

PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) 
MADRASAH ALIYAH NEGERI 4 BOJONEGORO
TAHUN PELAJARAN 2017/2018
	NO
	NAMA / NIP.
	Guru Mata Pelajaran
	Jabatan dalam Kepanitiaan

	1
	2
	3
	4

	1
	Dra. Farikhah

NIP. 19620824 199003 2 003
	Akidah Akhlak
	Pengawas Ruang

	2
	Kiswanto, S.Pd

NIP. 19821201 200501 1 003
	Fisika
	Pengawas Ruang

	3
	Dra. Tri Hidayati

NIP. 19670503 200501 2 001
	Matematika
	Pengawas Ruang

	4
	Sunawi, S.Pd

NIP. 19740520 200501 1 002
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan, 

Bahasa Indonesia
	Pengawas Ruang

	5
	Abdul Adhim, S. Pd

NIP. 19740206 200501 1 001
	Bahasa Inggris
	Pengawas Ruang

	6
	Godi Memet Marsudi, S.Psi

NIP. 19790322 200501 1 004
	Bimbingan Konseling (BK), 
Sejarah Indonesia
	Pengawas Ruang

	7
	Rohmat Hidayat, S. Pd.I

NIP. 19840210 200604 1 013
	Bahasa Arab
	Pengawas Ruang

	8
	Eva Kurnia Nurfaidah, S.Th.I, M. Pd.I

NIP. 19790615 200604 2 014
	Al-Quran Hadis
	Pengawas Ruang

	9
	Rukmiyatin, S.Pd

NIP. 19670705 200701 2 043
	Bahasa Indonesia, 

Bahasa Jawa
	Pengawas Ruang

	10
	Siti Nurhanifah, S.Si  

NIP. 19731217 200604 2 005
	Kimia
	Pengawas Ruang

	11
	Nurul Hidayati, S. Si

NIP. 19790902 200604 2 032
	Biologi
	Pengawas Ruang

	12
	Endang Listyorini, S.Pd

NIP. 19690529 200710 2 001
	Pendidikan Kewarganegaraan, Bahasa Jawa
	Pengawas Ruang

	13
	Edi Purnomo, SE

NIP. 19790617 200901 1 014
	Ekonomi
	Pengawas Ruang

	14
	Rini Purwanti, S.Sos

NIP. 19840806 200901 2 007
	Sosiologi
	Pengawas Ruang

	15
	Suliswanto, S.Pd

NIP. 19840405 200912 1 006
	Ekonomi,
	Pengawas Ruang

	16
	Suci Dwi Kurniawati, S. Pd

NIP. 19840605 200901 2 010
	Matematika
	Pengawas Ruang

	17
	Moh. Zainul Fajri, M. Pd.I
NIP. 19750605 200710 1 004
	Akidah Akhlak, 

Bimbingan Konseling (BK)
	Pengawas Ruang

	18
	Achmad Fauzi, S.Pd.I
	Geografi
	Pengawas Ruang

	19
	Ah. Zainal Abidin, S.Pd.I
	Fikih
	Pengawas Ruang

	20
	Drs. H. Durri Ridwan
	Al-Quran Hadis
	Pengawas Ruang

	21
	Abd. Mu’in, S.Pd
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan
	Pengawas Ruang

	22
	Farid Ubaidillah, S.Pd
	Bahasa dan Sastra Indonesia
	Pengawas Ruang

	23
	M. Zaenal Arifin, S.Pd
	Pendidikan Kewarganegaraan
	Pengawas Ruang

	24
	Abdul Wahid Nur Hidayat, SS
	Bahasa Arab
	Pengawas Ruang

	25
	Ana Widiya Astuti, ST. MM
	Kimia
	Pengawas Ruang

	26
	Ridwan, S.Pd
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan
	Pengawas Ruang

	27
	Siti Lilmawati, S.Si
	Biologi
	Pengawas Ruang

	28
	Ahmad Zulia Hakam Samawi, S.Pd
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan
	Pengawas Ruang

	29
	Siti Aminah, S.Pd
	Geografi
	Pengawas Ruang

	30
	Muntahar, S.Pd.I
	SKI
	Pengawas Ruang

	31
	H. Markhamin Ridwan, S.Pd.I
	Bahasa Arab
	Pengawas Ruang

	32
	Siti Lilik Zulaikhoh, S.Pd.I
	SKI
	Pengawas Ruang

	33
	Ahmad Makyy Nurul Awwal, S.Pd.I
	Matematika
	Pengawas Ruang

	34
	Umi Kulsum Amalliyah, S.Pd
	Bahasa dan Sastra Indonesia, Prakarya dan Kewirausahaan,
	Pengawas Ruang

	35
	M. A. Muhibbudin Al Fabasyi, S.Pd.I, S.Kom
	TIK
	Pengawas Ruang

	36
	Moch. Arif Hidayat, S.Pd
	Bahasa Inggris,

Sejarah
	Pengawas Ruang

	37
	M. Badrul Munir, SE
	Ekonomi
	Pengawas Ruang

	38
	Ade Miftakhul Farihah, S. Pd
	Seni Budaya
	Pengawas Ruang

	39
	Nurul Afia Zuhairini, S. Pd
	Fisika, Kimia
	Pengawas Ruang

	40
	St. Lailiyatun Nikmah, S. Pd
	Matematika
	Pengawas Ruang

	41
	Wardah Silfiyyah, S. Pd
	Bahasa Arab
	Pengawas Ruang

	42
	Eviana, S. Pd
	Sejarah, Sosiologi,

Sejarah Indonesia
	Pengawas Ruang

	43
	Ah. Muhibbudin, S. Ag
	Al-Quran Hadis

SKI
	Pengawas Ruang

	44
	M. Fahrurrozi, M. Pd.I
	Fikih
	Pengawas Ruang

	45
	Zumrotin, S. Pd
	Bahasa Indonesia
	Pengawas Ruang


Kepala,

Dra. FARIKHAH

NIP. 19620824 199003 2 003

Lampiran III
: Surat Keputusan Kepala Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro
Nomor

: B-148/Ma.13.16.04/PP.00.6/04/2018
Tanggal
: 17 April 2018
PENYUSUN NASKAH SOAL, EDITOR DAN KOREKTOR
PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) 
MADRASAH ALIYAH NEGERI 4 BOJONEGORO
TAHUN PELAJARAN 2017/2018
	NO
	NAMA dan NIP.
	Mata Pelajaran Yang Diampu
	KELAS X
	KELAS XI
	Jml Jam

	
	
	
	MIPA
	IPS
	MIPA
	IPS
	

	
	
	
	1
	2
	1
	2
	3
	1
	1
	2
	1
	2
	3
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	22

	1
	Kiswanto, S.Pd
	Fisika (P)
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	NIP. 19821201 200501 1 003
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	Dra. Tri Hidayati
	Matematika (Wajib)
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	NIP. 19670503 200501 2 001
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	Sunawi, S.Pd
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19740520 200501 1 002
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	Abdul Adhim, S.Pd
	Bahasa Inggris
	√
	√
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19740206 200501 1 001
	Bahasa dan Sastra Inggris (LM)
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	5
	Godi Memet Marsudi, S.Psi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	NIP. 19790322 200501 1 004
	Sejarah Indonesia
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	6
	Rohmat Hidayat, S. Pd.I
	Bahasa Arab (Wajib)
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	NIP. 19840210 200604 1 013
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	Eva Kurnia Nurfaidah, S.Th.I, M.Pd.I
	Al Qur’an Hadis
	√
	√
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19790615 200604 2 014
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	Rukmiyatin, S. Pd
	Bahasa Indonesia
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19670705 200701 2 043
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	9
	Siti Nurhanifah, S.Si  
	Kimia
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	MGMP

	
	NIP. 19731217 200604 2 005
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	MGMP

	10
	Nurul Hidayati, S.Si
	Biologi (P)
	 
	√
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	NIP. 19790902 200604 2 032
	Biologi (LM)
	 
	 
	
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	11
	Endang Listyorini, S.Pd
	Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19690529 200710 2 001
	Bahasa Jawa (Mulok)
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	Lokal

	12
	Edi Purnomo, SE
	Ekonomi (P)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19790617 200901 1 014
	Ekonomi (LM)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	 
	 
	 
	Lokal

	13
	Rini Purwanti, S.Sos
	Sosiologi (P)
	 
	 
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19840806 200901 2 008
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	Suci Dwi Kurniawati, S. Pd
	Matematika (Peminatan)
	√
	√
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	
	NIP. 19840605 200901 2 010
	Matematika (Wajib)
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	15
	Moh. Zainul Fajri, S. Ag
	Akidah Akhlak
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	NIP. 19750605 200710 1 004
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	Achmad Fauzi, S.Pd.I
	Geografi (P)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	17
	Ah. Zainal Abidin, S.Pd.I
	Fikih (Wajib)
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	18
	Drs. H. Durri Ridwan
	 
	 
	 
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	19
	Abd. Mu’in, S.Pd
	Pendidikan Jasmani, Olahraga dan Kesehatan
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	20
	Farid Ubaidillah, S.Pd
	Bahasa dan Sastra Indonesia (LM)
	 
	 
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	21
	Abdul Wahid Nur Hidayat, SS
	Bahasa Arab (Wajib)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	22
	Ana Widiya Astuti, ST. MM
	Kimia (P)
	
	
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	23
	Siti Lilmawati, S.Si
	Biologi (P)
	√
	
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	24
	Siti Aminah, S.Pd
	Geografi (P)
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	25
	Muntahar, S.Pd.I
	SKI
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	26
	Siti Lilik Zulaikhoh, S.Pd.I
	SKI
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	27
	M. Fachrurrozi, M. Pd.I
	Fikih (Wajib)
	√
	√
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	28
	Ahmad Makyy Nurul Awwal, S.Pd.I
	Matematika (LM)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	Lokal

	29
	Umi Kulsum Amalliyah, S.Pd
	Bahasa dan Sastra Indonesia (LM)
	 
	 
	 
	 
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	
	
	Prakarya dan Kewirausahaan
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	30
	M. A. Muhibbudin Al Fabasyi, S.Pd.I, S.Kom
	TIK
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	1*
	-

	31
	Moch. Arif Hidayat, S. Pd
	Bahasa Inggris
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	
	Sejarah (P)
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	32
	M. Badrul Munir, SE
	Ekonomi (P)
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	
	Ekonomi (LM)
	√
	√
	 
	 
	 
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	Lokal

	33
	Ade Miftahul Farihah, S. Pd
	Seni Budaya
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	Lokal

	34
	Nurul Afia Zuhairini, S.Pd
	Fisika (P)
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	35
	St. Lailiyatun Nikmah, S. Pd
	Matematika (Wajib)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	36
	Wardah Silfiyyah, S. Pd
	Bahasa Arab (Wajib)
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	 
	 
	 
	MGMP

	37
	Eviana, S. Pd
	Sejarah Indonesia
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	MGMP

	
	
	Sosiologi (P)
	 
	 
	 
	 
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	38
	Ah. Muhibbudin, S. Ag
	Al Qur’an Hadis
	 
	 
	 
	√
	√
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MGMP

	
	
	SKI
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	√
	√
	√
	MGMP

	39
	Zumrotin, S. Pd
	Bahasa Indonesia
	√
	√
	√
	√
	√
	
	
	
	
	
	
	MGMP


Kepala

Dra. FARIKHAH
NIP. 19620824 199003 2 003

Lampiran IV
: Surat Keputusan Kepala Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro
Nomor

: B-148/Ma.13.16.04/PP.00.6/04/2018
Tanggal
: 17 April 2018
KETENTUAN PENYUSUNAN NASKAH SOAL

PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) K-13 / ULANGAN KENAIKAN KELAS (UKK) KTSP-2006 TAHUN PELAJARAN 2017/2018

(MATA PELAJARAN UMUM DAN PENDIDIKAN AGAMA ISLAM)

[image: image1.wmf]I
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1. Penyusunan naskah soal harus disertai kisi-kisi soal, kunci jawaban, dan sistem penilaian (penskoran) serta melalui tahapan penyusunan soal yang baik.

2. Materi soal penilaian akhir tahun (PAT) dan Ulangan Kenaikan Kelas (UKK) madrasah sesuai dengan standart isi ( KI & KD Mata pelajaran Semester Genap) dan standart komptensi lulusan (SKL) masing-masing mata pelajaran yang ada pada kurikulum 2013 (EDISI REVISI) atau KMA No. 165 Tahun 2014  tentang Tentang Kurikulum Madrasah Tahun 2013 Mapel PAI dan Bahasa Arab atau  SK Dirjen No. 2676 Tahun 2013.
3. Persentase materi soal PAT/UKK berisi 25% materi semester ganjil dan 75% materi semester genap.
4. Bentuk dan Jumlah Soal :

a. Untuk Mapel : Matematika, Fisika, Kimia, Biologi, Ekonomi, dan Sastra Indonesia

- Pilihan Ganda (PG), Jumlah soal 

= 40 soal
b. Untuk Mapel yang lain:

     - Pilihan Ganda (PG), Jumlah soal 

= 50 soal

5. Berkas Naskah Soal diserahkan dalam bentuk Shoft Copy (file) dalam  satu Folder dan tiga file beserta Print Outnya dengan  rincian :

a. File kisi-kisi soal dan print outnya (Ms. Word 2007)
b. File Naskah soal dan print outnya (Ms. Word 2007)
c. File Kunci Jawaban dan Pedoman penskoran (Ms. Word 2007) (Dapat berupa print outnya saja).

6. Berkas Naskah Soal tersebut (file & Print Out) diserahkan Pada Waka Kurikulum masing-masing Madrasah paling lambat Senin tanggal 02 April 2018 dan dikirimkan melalui e-mail madrasah editor paling lambat hari Selasa Tanggal 03 April  2018, dengan alamat email sebagai  berikut:

a. MAN Model Bojonegoro <manbojonegoro@gmail.com>

b. MAN 2 Bojonegoro <mandabojonegoro@yahoo.com>

c. MAN 3 Bojonegoro <irzazula@gmail.com>

d. MAN 5 Bojonegoro <kurikulummanpa@gmail.com> atau <chobid@gmail.com>
e. MAN 4 Bojonegoro <kiswanto1982@gmail.com>

f. MAN 2 Lamongan <tikmanbabat@yahoo.co.id>

g. MAN 1 Lamongan <man.lamongan@yahoo.com>

h. MAN 2 Tuban <manrengel@kemenag.go.id>

i. MAN 1 Tuban <kurikulummantuban@gmail.com>

7. Untuk koreksi tingkat wilker akan diadakan editing yang hanya dihadiri oleh editor, Pada Hari Sabtu Tanggal 07 April  2018 Pukul 08.00- Selesai bertempat di MAN 5 Bojonegoro (MAN Padangan).
8. Pada Pertemuan tersebut setiap Kelompok MGMP (editor) harus membawa satu perangkat LAPTOP dan file, sehingga  pada pertemuan tersebut Kegiatan Editor  Naskah Soal  PAT/UKK dapat diselesaikan dengan baik dan sekaligus menghasilkan CD Master Naskah Soal  PAT/UKK  Tahun Pelajaran 2017/2018.

9. Lay Out Naskah menggunakan portrait dua kolom (kecuali Mapel Ekonomi, B. Indonesia dan B. Inggris)  batas kiri-kanan dan atas-bawah 1 cm dengan option urut ke bawah dengan huruf kapital A,B,C,D dan E

10. Font menggunakan Time New Roman 11 , Spasi 1 dan kertas F4

a) Contoh KOP pada naskah soal K13:



b) Contoh KOP pada naskah soal KTSP-2006:



11. Kalimat perintah pada petunjuk pengerjaan soal:

PILIHLAH SATU JAWABAN YANG PALING BENAR!
12. Di setiap halaman soal mohon diberi catatan kaki/footnote sesuai mata pelajaran. Contoh: 

“ MGMP-MA Se-Wilker Bojonegoro Mapel Geografi kelas X (K13-Peminatan IPS)”, di sebelah kiri bawah halaman soal.

*) disesuaikan dengan Mata Pelajaran dalam Naskah Soal.

13. Disetiap pojok kanan bawah diberikan nomor halaman.

14. Setelah  diedit, khusus naskah soal dikumpulkan kepada operator dengan format file Ms. Word dan pdf
Kepala,

Dra. FARIKHAH

NIP. 19620824 199003 2 003

Lampiran V
: Surat Keputusan Kepala Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro
Nomor

: B-148/Ma.13.16.04/PP.00.6/04/2018
Tanggal
: 17 April 2018
URAIAN TUGAS PANITIA

PENILAIAN AKHIR TAHUN (PAT) 
MADRASAH ALIYAH NEGERI 4 BOJONEGORO
TAHUN PELAJARAN 2017/2018
	1.


	Penanggung jawab1

	:
	Bertanggung jawab atas pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	2.
	Penanggung jawab2
	
	a.
	Membentuk Kepanitiaan dan mengajukan kepada Kepala Madrasah Mengkoordinasi / mengawasi pelaksanaan tugas masing-masing panitia.

	
	
	
	b.
	Mempertanggungjawabkan segala sesuatu yang berkaitan dengan pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro kepada Kepala Madrasah setelah pelaksanaan kegiatan.

	3.
	Ketua Panitia


	
	a.
	Bertanggung jawab secara operasional selama pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	
	
	b.
	Bertanggung jawab kepada Kepala Madrasah dan Koordinator tentang tugas yang diembannya.

	4.
	Sekretaris
	
	a.
	Membantu Ketua Panitia dalam kelancaran pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro,

	
	
	
	b.
	Membuat dan memperbanyak SK kepanitiaan pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro,

	
	
	
	c.
	Menyusun dan memperbanyak jadwal pelasksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	
	
	D
	Melaksanakan segala macam administrasi yang berhubungan dengan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	
	
	e.
	Bertanggung jawab kepada ketua tentang tugas yang diembannya.

	5.
	Bendahara
	
	a.
	Mendistribusikan keuangan per bagian / seksi sesuai perencanaan pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro dan melaporkan setelah kegiatan berakhir.

	
	
	
	b.
	Mengkoordinasi keuangan pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	
	
	c.
	Membagi kartu pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro  Bojonegoro bersama dengan Wali kelas masing - masing.

	
	
	
	d.
	Bertangung jawab kepada ketua panitia tentang tugas yang di embannya.

	6.
	Anggota
	
	
	

	
	a) Penggandaan/ Distribusi
	
	a.
	Menggandakan naskah Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro sesuai dengan waktu, jumlah siswa, dan ruang.

	
	
	
	b.
	Membagi naskah soal, LJU dan berita acara pada setiap ruang sesuai dengan hari, waktu, dan jumlah siswa,

	
	
	
	c.
	Mengecek pengawas dan siswa yang tidak hadir dan melaporkan kepada sekretaris.

	
	
	
	d.
	Mengecek lembar jawaban dan menyerahkan kepada guru mata pelajaran untuk dikoreksi.

	
	
	
	e.
	Bertanggung jawab kepada ketua tentang tugas yang diembannya.

	
	b) Akomodasi / Perlengkapan
	
	a. 
	Menyiapkan ruang kelas, ruang sekretariat panitia dan ruang pengawas Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	a. 
	
	b.
	Melengkapi sarana tiap kelas antara lain :

· Ditempel di dalam

1. Ketentuan seragam

2. Jadwal

3. Tata tertib peserta

4. Ketentuan bel

· Ditempel di luar / kaca

1. Daftar peserta
2. Denah tempat duduk
3. Nomor ruang

	
	b. 
	
	c.
	Selalu menjaga kebersihan dalam / luar ruang dan menutup / melepas gambar yang dapat mengganggu pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di MAN Baureno.

	
	c. 
	
	d.
	Menempel kartu peserta di meja peserta.

	
	d. 
	
	e.
	Bertanggung jawab kepada ketua tentang tugas yang diembannya.

	
	c) Konsumsi
	
	a.
	Menyediakan konsumsi untuk panitia/pengawas selama pelaksanaan Penilaian Akhir Tahun (PAT)  tahun pelajaran 2017/2018 di Madrasah Aliyah Negeri 4 Bojonegoro.

	
	e. 
	
	b.
	Bertanggung jawab kepada ketua tentang tugas yang diembannya.


Kepala,
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